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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ – PERSONALE DOCENTE 

 

Il piano contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale funzionali alle attività di insegnamento.         
Le ore destinate alle attività funzionali all’insegnamento sono indicate nell’articolo 29 del CCNL 2007, confermato dal 
Contratto 2026-18 e dal successivo CCNL 2029-2021, art. 44 commi 2-3 lett. a), b), c).  

 

Il Piano prevede: 

●​ Fino a n.40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa l’attività di 
progettazione e programmazione; verifica di inizio e fine anno; informazione alle famiglie sui risultati 
degli scrutini intermedi e finali; sull’andamento delle attività educative; 

●​ Fino a n.40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, inclusi i gruppi di lavoro operativo per 
l’inclusione, tenendo conto degli impegni di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a 
sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

●​ Svolgimento scrutini ed esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione (al di fuori delle 
predette 40 ore). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
 

1. Attività di carattere collegiale (CCNL 2006 ,art.29, comma 3,lettera a) e successivo CCNL 2019-2021,art.44 

 

Attività OdG indicativo Date previste Durata 
prevista 

 Presa di servizio personale docente neo arrivato 01 settembre 
2025 

 

 
 
 
 
 

 

       Collegio 
Docenti 
Unitario 

Collegio docenti unitario 
Avvio anno scolastico 

04 settembre 
2025 

    2 ore 
 

Collegio docenti unitario 
Adempimenti didattici e organizzativi in itinere 

11 settembre 
2025 

2 ore 

Collegio docenti unitario 
Approvazione PTOF (revisione/aggiornamento) 

      27 ottobre 
2025 

1 ora 

Collegio docenti unitario 
Criteri accoglienza iscrizioni,Scrutini e Esami integrativi 

      15 dicembre 
2025 

1 ora 

Collegio docenti unitario 
Bilancio primo periodo didattico,Invalsi, prove comuni, 
corsi recupero, sportello didattico 

16 Febbraio 2026 2 ore 

Collegio docenti unitario 
Adozioni libri di testo, Esami di Stato 

14 Maggio 2026 1 ora 

Collegio docenti unitario 
Relazioni attività Funzioni Strumentali - Relazione Sistema 
GSQ, Risultati RAV, BS 

24/5 Giugno 2026 2 ore 

*Il presente Piano Annuale Docenti può subire variazioni e/o integrazioni in caso di necessità impreviste 

 
 
 
 
 
 
 

 
Dipartimenti 
Disciplinari 

1. Prove di ingresso classi prime (incluse prove di 

ingresso per studenti con BES) da somministrare entro 

il mese di settembre; 

2. Pianificazione prove comuni per classi parallele 

(incluse prove per studenti con BES) mese di 

febbraio/marzo;  

3. Accoglienza studenti classi prime; 

4. Avvio progettazione didattica annuale (competenze 

di base, competenze chiave di cittadinanza; 

competenze digitali) e progettazione per obiettivi 

minimi e competenze essenziali (per l'ammissione 

all’Esame di Stato, contenuti e nodi fondanti e 

imprescindibili per i candidati privatisti); 

5. Modalità di accertamento di verifica e valutazione: 

griglie prove scritte, orali, pratiche, colloqui; numero 

prove scritte e tipologie per disciplina e colloqui (I e II 

periodo didattico); 

6. Progettazione UdA di Educazione civica; 
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7. Piano delle attività di recupero, sostegno e 

potenziamento; 

8. Proposte progetti dipartimentali curricolari ed 

extracurricolari (non più di n. 2 uscite a classe); 

9. Varie ed eventuali. 

Verifica del raggiungimento degli 
obiettivi attesi; 
Sviluppo di eventuali azioni correttive. 
Verifica degli esiti di apprendimento delle classi a 
confronto ed eventuali azioni correttive 

Ott/Nov.2025 
Febb.2026 

Marzo 2026 
Aprile 2026 

Libri di testo e materiali didattici 14 Maggio 2026  
*Al di fuori delle convocazioni del Dirigente, indette con il presente PAA, il Coordinatore, sentito il Dirigente, in caso di necessità, ha 
facoltà di convocare i Dipartimenti con OdG scritto, previa approvazione della data e della sistemazione logistica. 

 

 
 



  
1. Attività di carattere collegiale (CCNL 2006, art.29, comma 3,lettera b) e successivo CCNL 2019-2021, art.44 

 
Attività OdG Date previste Durata 

 

 
 
 
 
 

 

Consigli di Classe 

Programmazione didattica ed educativa – Disabilità - 
Elaborazione PDP per allievi con DSA e PFP 

di max dal 
06/10/2025 al  

11/10/2025 

       1 ora 

Verifica programmazione educativa e didattica 
disciplinare e interdisciplinare – Insediamento 
componente genitori e alunni (componente allargata) 

di max dal 
03/11/2025 al 

17/11/2025 

1 ½ ora 
. 

Commissioni Esami di Stato 
(componente ristretta) 

Marzo 
2026  

dopo O.M. 
 

1 ora 

Verifica programmazione educativa e didattica 
disciplinare e interdisciplinare (componente allargata) 
Revisione PDP DSA 
Informazioni alle famiglie 

 
Marzo/Aprile 

2026 

1 ½ ora 
. 

Elaborazione Documento di Classe – Classi Quinte 
Adozione libri di testo 

Entro il 
15/05/2026 

     2 ore 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



  
 

1.​ Attività di carattere collegiale (CCNL 2006,art.29,comma 3,lettera b) e successivo CCNL 2019-2021,art.44 
 

Attività OdG  Date previste      Durata 

 Scrutini colloqui pluridisciplinari rientro mobilità 
estero a.s. 2024-25.  

      03/09/2025 max. ½ 
ora 

    
 Scrutini esami integrativi passaggi interni o da altri 

istituti a.s. 2025-26.  
      12/09/2025 max.½ora 

    
 Scrutini sessioni suppletive prove di recupero debito 

formativi a.s. 2024-25 
      03/09/2025 
      05/09/2025 

max. ½ 
ora 

 
Scrutini 

   

 Scrutini Primo Periodo Dal 02/02/2026 
al 20/02/2026 

    1ora 

 Ammissioni classi Quinte Esame di 
Stato Scrutini finali 

Dal 06/06/2026    
al 08/06/2026 
Ammissioni 
classi Quinte 

    1 ora 

    
  Dal 08/06/26 al  
  17/06/26  
  Scrutini finali  
 Esami per sospensione giudizio Dal 24/08/2026 al 

30/08/2026 
Variabile 

 Scrutini   
    
    

 
 
 
 

2.​ Attività istituzionali connesse al SNV (D.Lgsl.N.62/17, art.4, comma3, art.7, comma 5) 
 

Attività OdG Date previste Durata 
Rilevazione degli 
apprendimenti 

SNV (a cura 
dell’INVALSI) 

Per le classi coinvolte,impegno di somministrazione Marzo 2026 
(classi V) 
Maggio 2026 
(classi II) 

Variabile 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



  
3.​ Attività varie 

 

Attività  OdG Date previste Durata  

Mobilità estero 
a.s. 2024-2025 

Colloqui pluridisciplinari rientro mobilità 
estero a.s. 2024-2025 

3 settembre 2025 1 ora 

Incontro  
neoassunti  

Incontro con Dirigente e staff, 
Collaboratori, Informativa su 
organizzazione Istituto, formazione uso 
strumenti tecnologici.  

          4 settembre 2025 1 ora 

Comitato di 
Valutazione Docenti 

Valutazione anno di prova  18 giugno - 10 luglio 2026 3 ore 

NIV  
Commissioni Lavoro 

Adempimenti connessi all’autovalutazione 
di Istituto.  
Formazione classi Prime a.s. 2025/2026 

Tra 18/06/2026 e 
28/06/2026 Variabile 

Formazione  
Sicurezza, Primo Soccorso, Antincendio 
(D.Lgs. 81/2008), Privacy Seminari-DM 66 
Corso Health School 

intero anno scolastico Variabile 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



  
4.​ Rapporti con le famiglie (CCNL 2006,art.29,comma 4) 

 
 

Colloqui 
 individuali con le 

famiglie 

Ricevimento settimanale con le famiglie (1 ora 
settimanale) in modalità online fatta salva richiesta 
specifica e motivata delle famiglie per un incontro in 
presenza 

   Dal 13 Ottobre 2025 
    al 15 Maggio 2026 
(interruzioni nel 
periodo precedente 
gli scrutini - 
notificare con ODG) 

Colloqui generali 
con le famiglie I e II 

quadrimestre 

Ricevimento delle famiglie in presenza 
(3 ore aggiuntive a quadrimestre pomeridiane 
da ripartire in modo flessibile) 

Dal 3 al 12 Dicembre 2025 
 
            Dal 13 al 17 Aprile 2026 

 

Attività didattica ordinaria 

Approvato nella seduta del Collegio dei Docenti del 04.09.2025. 

Ancona, xx.09.2025 
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